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1 Общие положения 

В соответствии с ФГОС СПО выпускная квалификационная работа (далее 

- ВКР) является обязательной частью ГИА. ГИА включает подготовку и защиту 

ВКР. Согласно ФГОС в учебном плане на подготовку и защиту ВКР по 

специальностям отводится шесть недель, из них на подготовку ВКР - четыре 

недели и на защиту ВКР - две недели. Цель защиты ВКР - установление 

соответствия результатов освоения студентами образовательных программ СПО, 

соответствующим требованиям ФГОС СПО. 

Необходимым условием допуска к ГИА (подготовке и защите ВКР) 

является представление документов, подтверждающих освоение обучающимися 

общих и профессиональных компетенций при изучении теоретического 

материала и прохождении практики по каждому из основных видов 

профессиональной деятельности. 

Обучающийся по специальности 38.02.01Экономика и бухгалтерский учет 

(по отраслям) должен обладать общими и профессиональными компетенциями:  

общие компетенции (ОК): 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

и личностное развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать 

с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникациюна 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения 

и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном 

и иностранном языках; 
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ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

 

профессиональные компетенции (ПК): 

ПМ.01. Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации: 

 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочий план счетов бухгалтерского учета организации; 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы; 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

 

ПМ.02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования 

активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых 

обязательств организации: 

 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения; 

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 

учета; 

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи 

ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам 

инвентаризации; 

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 

организации; 

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта 

внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы 

и внутренних регламентов; 

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, 

готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего 

контроля. 
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ПМ.03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами: 

 

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней; 

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и 

сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 

банковским операциям; 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы; 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых 

взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их 

прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 

 

ПМ.04. Составление и использование бухгалтерской (финансовой) 

отчетности: 

 

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять результаты 

хозяйственной деятельности за отчетный период; 

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

установленные законодательством сроки; 

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в 

бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по 

страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы 

статистической отчетности в установленные законодательством сроки; 

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом 

положении организации, ее платежеспособности и доходности; 

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана; 

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, 

осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных 

процедур, выявление и оценку рисков; 

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных 

нарушений, недостатков и рисков. 
 

ПМ.05Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих: 

 

ПК.5.1. Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, 

инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению 

кассовых операций. 
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ПК.5.2. Работать с формами кассовых документов, бланками строгой 

отчетности. 

ПК.5.3. Оформлять кассовые и банковские документы. 

ПК.5.4. Вести кассовую книгу, составлять кассовую отчетность. 

ПК.5.5. Осуществлять операции с денежными средствами при 

обслуживании покупателей, передавать денежные средства инкассаторам, 

работать с контрольно-кассовой техникой. 

 

Дипломное проектирование является завершающим этапом обучения и 

имеетсвоей целью: 

- закрепление, систематизацию полученных в период обучения 

теоретических и практических знаний по специальности, применение их 

прирешении проектных, научных и экономических задач; 

- развитие навыков ведения самостоятельной работы, овладение 

методикамиисследований, проведения экспериментов, обработки результатов 

при решенииразрабатываемых в дипломном проекте проблем и вопросов; 

- выяснение подготовленности студентов для самостоятельной работы в 

условиях современного производства. 

Содержание выпускной квалификационной работы должно отвечать 

современному уровнюразвития отечественного и зарубежного производства, 

достижениям передовыхнаучно-технических и технологических разработок. 

Исходными данными для выполнения выпускной квалификационной 

работы являютсяматериалы, собранные в период прохождения производственной 

(преддипломной)практики, которые должны быть представлены в задании на 

дипломноепроектирование. Оно включает: 

- тему проекта (дата, номер приказа и наименование темы); 

- срок сдачи; 

- исходные данные (основные проектные данные и регламентирующие 

документы для выполнения ПЗ); 

- перечень вопросов, подлежащих разработке в проекте; 

- фамилии руководителя, консультантов. 

Объектами исследования выпускных работ могут быть хозяйствующие 

субъекты, финансовые структуры, органы управления и самоуправления и т.п. 

Предметом разработки выпускных работ студента являются 

экономические отношения, возникающие между предприятиями и 

учреждениями, финансово-экономические процессы, экономическое и 

финансовое состояние предприятий, издержки производства, инвестиционная 

привлекательность предприятий, а также вопросы совершенствования 

бухгалтерского учета, анализа и аудита на предприятиях по отдельным ее 

участкам и направлениям и др. 
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2 МетодическиеуказанияповыполнениюВКР 
2.1Пояснительнаязаписка (ПЗ) 

 
СОДЕРЖАНИЕ    

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
для студентов специальности 

38.02.01Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Структура ВКР должна быть следующей: 

 Титульный лист; 

 Задание на выполнение ВКР; 

 СОДЕРЖАНИЕ; 

 ВВЕДЕНИЕ; 

 ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ:  

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ (1 ГЛАВА)  

ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ (2 ГЛАВА); 

 ЗАКЛЮЧЕНИЕ, 

 СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ  ЛИТЕРАТУРЫ, 

 ПРИЛОЖЕНИЯ. 

 

Содержание разделов ВКР   

Содержание основной части ВКР определяется целями и задачами 

работы и делится на главы. Между главами должна быть органическая 

внутренняя связь, материал внутри глав должен излагаться в четкой логической 

последовательности. Названия глав должны быть предельно краткими, четкими 

и точно отражать их основное содержание. 

1. Титульный лист и задание заполняются в соответствии с типовыми 

формами, выдаваемыми студентам. 

2. Содержание включает в себя заголовки всех разделов ВКР. 

Названия глав и параграфов, приведенные в содержании, должны полностью 

соответствовать названиям, приведенным в тексте ВКР. 

3. ВоВВЕДЕНИИ кратко характеризуется проблема, решению 

которой посвящена ВКР, обосновывается актуальность выбранной темы; 

изучается степень разработанности проблемы (т.е. краткий обзор 

литературы); определяется цель работы и совокупность задач, которые следует 

решить для раскрытия выбранной темы; указывается объект (предприятие, 

организация, фирма, учреждение и т.п.) и  предмет исследования, раскрывается 

теоретическая и методологическая основа (описывается информация, на базе 

которой выполнена ВКР, методы ее сбора и обработки). Объем введения – до 2 

страниц.  
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4. В главах основной части выпускной квалификационной работы 

подробно рассматриваются и обобщаются результаты исследования. Основная 

часть ВКР, как правило, состоит из 2 глав. В каждой главе должно быть 3-4 

параграфа.  

4.1. В первой главе работы рассматриваются теоретические и 

методологические  аспекты проблемы, ее особенности в современных 

условиях, исторические аспекты, дискуссионные вопросы. 

Теория – систематизация знаний; учение, система идей, принципов, 

признаков; является совокупностью обобщенных положений, образующих 

науку или ее раздел. 

Методология – учение о научном методе; система принципов, норм и 

способов организации и построения теоретической и практической 

деятельности, а также учение о путях достижения истинного значения и 

оптимального практического эффекта. 

В первой главе необходимо продемонстрировать уровень своих знаний 

в области фундаментальных и специальных дисциплин, глубокое понимание 

сущности поставленной проблемы, умение систематизировать собранный 

материал, знание современных разработок и публикаций отечественных и 

зарубежных авторов по теме исследования, правовых и законодательных актов 

государственного регулирования и управления. 

Теоретическая часть ВКР обычно складывается из трех-четырех 

подразделов, включающих в себя разработку таких вопросов как: 

1) исследование состояния проблемы, 

2) раскрытие методологических аспектов, 

3) анализ отечественного и зарубежного опыта в решении исследуемой 

задачи, 

4) анализ законодательной базы. 

Теоретическая часть может составлять до 20 страниц. 

Основная нагрузка при выполнении этого подраздела ложится на 

изучение специальной литературы, нормативных материалов, законодательных 

актов и правовых норм, методологий и методик, а также практических 

разработок в исследуемой области. В результате делается вывод о степени 

разработанности теоретических, методологических и методических вопросов 

по данной проблеме, дается критическая оценка изученным подходам, 

определяется собственная концепция решения проблемы с учетом 

особенностей состояния и функционирования объекта в реальных условиях. 

4.2. Вторая глава  (практическая) выпускной квалификационной работы 

во многом зависит от специфики темы, а также от особенностей объекта 

(организации, предприятия), по материалам которого будет разрабатываться 

решение поставленных задач. 
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Первый параграф второй главы в обязательном порядке должен 

называться «Экономико-организационная характеристика предприятия» 

(организации, филиала и т.д.), который служит предпосылкой для раскрытия 

основной части работы. Рекомендуется указывать здесь местоположение 

предприятия, его статус, форму хозяйствования, виды производимой 

продукции, выполняемых работ и оказываемых услуг, структуру управления, 

формы и методы бухгалтерского учета, уровень автоматизации 

управленческого труда и учетных процедур и т.п.  

Необходимо показать в экономической характеристике масштаб 

предприятия, который характеризуется его производственной мощностью, 

материальными запасами, величиной оборотных активов, численностью 

работников, объемом реализации продукции (работ и услуг) и полученной 

прибылью. Также привести качественные характеристики уровня производства 

продукции (работ, услуг) и использования имеющихся ресурсов: затраты на 

один рубль товарной или реализованной продукции, фондоотдача, 

материалоемкость, производительность труда одного работника, 

рентабельность. Могут быть приведены и другие технико-экономические 

характеристики в динамике за ряд лет, необходимые с точки зрения раскрытия 

темы. 

Основные экономические показатели организации за отчетный и 

прошедший периоды представляются в таблице. Организационная структура 

организации, структура производственного процесса, структура бухгалтерии 

показываются на схемах. 

Необходимо изучить работу бухгалтерии и функции каждого ее 

подразделения, дать описание организации бухгалтерского учета, структуры 

учетного аппарата, форм и методов учета. 

Заключительной частью данного раздела является вывод о том, что 

избранная тема актуальна для данной организации. 

Вторую главу следует посвятить непосредственно вопросам 

организации учета, аудита, анализа (в зависимости от выбранной темы) на 

примере и с использованием материалов организации. 

В главе, посвященной бухгалтерскому учету, решающее значение имеет 

изучение первичной документации и первичного учета, так как организация 

первого этапа бухгалтерского учета начинается с этого процесса. При 

рассмотрении применяемых на предприятии первичных документов 

необходимо выявить их соответствие типовым формам, установить причину 

отклонений, преимущества или недостатки применяемых форм по сравнению с 

типовыми. Если на предприятии имеются отклонения в постановке 

аналитического и синтетического учета от предусмотренной в нормативных 

документах, необходимо установить причины этих отклонений, дать им 
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оценку. Следует также внимательно изучить учетную политику для целей 

бухгалтерского учета и налогообложения, критически разобрать недостатки и 

внести предложения, направленные на совершенствование методов учета. 

Особое внимание нужно обратить на организацию налогового учета. Если это 

предусмотрено темой, формулировками названий глав и параграфов, следует 

показать отличие бухгалтерского и налогового учета. 

Важным разделом работы является изложение практического 

материала, сформированного на основании проведенной проверки 

бухгалтерского учета и отчетности исследуемой организации. В этом разделе 

следует описать проведенные аудиторские процедуры, их результаты, 

проанализировать причины выявленных нарушений порядка ведения 

бухгалтерского и налогового учета, формирования показателей бухгалтерской 

отчетности и налоговых деклараций. По результатам проведенного аудита 

следует разработать мероприятия по исправлению выявленных ошибок, 

допущенных в данной организации. Указанные мероприятия кроме 

рекомендаций по исправлению допущенных ошибок могут включать в себя 

также рекомендации по более рациональной организации учетного процесса, в 

том числе и налогового учета, оптимизации налогообложения и др. 

ВКР может быть выполнена по аналитической теме. В ней студент 

должен раскрыть содержание и основные методы анализа тех или иных видов 

ресурсов (материальных, трудовых, финансовых и др.) или результатов 

деятельности. Анализируемый период должен охватывать, как минимум, два 

смежных календарных периода - последний и предпоследний (последним 

считается год, предшествующий текущему, в котором студент  представляет на 

защиту ВКР). При выполнении ВКР могут применяться таблицы, но они не 

заменяют анализа, а являются лишь иллюстративными и расчетными 

средствами для аргументации аналитического заключения. Если в 

приложениях имеются отчетные формы, то можно делать ссылку на эти 

формы, указывая строки и графы. 

Рекомендуется в изложении оценивать действия и результаты 

коллектива и давать характеристику работе организации. 

Изложенные положения должны быть ясными, аргументированными, 

конкретными и служить основой для выполнения проектной части ВКР. 

При подготовке данного подраздела широко используются результаты 

экспериментальных исследований, различные приемы анализа и методы 

оценки; указываются источники и анализируется достоверность информации, 

приводятся графики, таблицы и расчеты. 

В целом объем этого раздела должен составлять до 25 страниц. 
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5. В ЗАКЛЮЧЕНИИ (объемом до 5 страниц) последовательно 

излагаются основные теоретические и практические выводы и предложения, 

полученные в ходе проведенного исследования. Выводы и предложения 

должны быть краткими и четкими, давать полное представление о содержании, 

значимости, обоснованности и эффективности полученных студентом 

результатов; решении, отражённых во введении задач.  

6. Список литературы должен включать источники преимущественно 

последних пяти лет издания. 

7. В приложениях нужно привести копии бухгалтерских балансов и 

статистических отчетов организации, по материалам которых выполнена ВКР, 

другие вспомогательные документы (выдержки из официальных и справочных 

документов, вспомогательные расчеты, формы отчетности, распечатки и т.п.). 

Все материалы, помещаемые в приложениях, должны быть связаны с основным 

текстом, в котором обязательно делаются ссылки на соответствующие 

приложения. 

В процессе работы план выпускной квалификационной работы может 

уточняться: содержание глав, параграфов может расширяться; главы, 

параграфы могут переименовываться; могут вводиться новые параграфы, главы 

и др. Но любые изменения в плане работы в обязательном порядке должны 

быть согласованы с руководителем. 

Законченные главы выпускной квалификационной работы сдаются  

руководителю на проверку в сроки, предусмотренные календарным планом. 

Проверенные главы дорабатываются в соответствии с полученными от  

руководителя замечаниями, после чего студент приступает к оформлению 

работы. Сдача законченных глав на проверку производится непосредственно 

руководителю. 

 

3 Организацияработынадвыпускной квалификационной работой 

 

Приступая к выполнению выпускной квалификационной работы, 

студент совместно с руководителем должен разработать календарный график, в 

котором указываютсясроки выполнения отдельных этапов работы, согласовать 

его с руководителем. 

Выполнение этапов работы контролируется руководителем ВКР. 

За невыполнение графика студент может быть не допущен к защите. 

В установленные сроки студент отчитывается перед руководителем, 

которыйфиксирует степень готовности проекта. 

В период проектирования студент имеет возможность 

консультироваться сруководителем. Он не должен давать студенту готовых 

решений, а дать лишь общеенаправление и помочь найти правильный путь к 
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решению поставленных задач. Запринятые решения и правильность всех 

разработок отвечает студент – авторВКР. 

На период работы рекомендуется завести отдельную тетрадь 

(черновик), вкотором оформляются все разделы ВКР. Написанныеразделы 

“черновика” представляются на проверку руководителю. После устранения 

замечаний студент оформляет “чистовой”вариант ПЗ согласно указанным 

выше требованиям. 

Руководитель ВКР: 

1) Оказывает практическую помощь студенту в выборе темы ВКР. 

2) Оказывает помощь в разработке плана ВКР. 

3) Оказывает помощь в разработке календарного плана ВКР. 

4) Дает квалифицированную консультацию по подбору литературных 

источников для сбора исходных материалов, необходимых для выполнения 

ВКР. 

5) Оказывает научно-методическую помощь при выполнении ВКР. 

6) Консультирует студентов по вопросам, которые вызывают 

затруднения или сомнения. 

7) Осуществляет контроль за ходом выполнения, качеством, объемом 

ВКР, что позволяет своевременно устранять недостатки и повысить качество 

ВКР. 

8) Выступает экспертом  и дает отзыв руководителя. 

До начала преддипломной практики студент определяется с темой 

выпускной квалификационной работы, получает задание по его выполнению, а 

также план выполнения выпускной работы. 

Преддипломная практика должна позволить студенту собрать 

практический финансово-экономический, аналитический и статистический 

материал, необходимый для успешного выполнения выпускной работы. 

Студент должен не только выполнить качественно ВКР, но и уметь ее 

защитить. Успешная защита основана на хорошо подготовленном докладе. 

Доклад должен быть кратким, содержательным, точным; формулировки 

обоснованными и лаконичными. 

В докладе следует отразить: 

 формулировку темы; 

 актуальность темы ВКР; 

 новизну; 

 практическую ценность; 

 что является объектом и предметом защиты; 

 что разработано лично студентом; 

 чем руководствовался студент при исследовании темы; 

 какие методы, модели были использованы, почему; 



14 
 

 постановку цели и задач исследования; 

 каковы основные выводы по каждому разделу ВКР; 

 какие новые результаты достигнуты. 

Содержание выводов должно четко отражать достижение поставленных 

целей. Доклад должен быть подготовлен письменно. 

На защите не следует зачитывать текст доклада. Доклад должен быть 

построен в той последовательности, которая соответствует логике 

раздаточного материала. Для доклада отводится до 7-10  мин. 

Кроме ВКР, студент выполняет демонстрационную часть выпускной 

работы. Допускается оформление графического материала в формате 

презентации (PowerPoint), в виде раздаточного материала в формате А4. 

Таблицы, графики, схемы, рисунки выполняются в соответствии с 

требованиями настоящего указания в  виде  презентации.  

К докладу прилагается презентация (до 10 слайдов).  

На 1 слайде отразить  - формулировку темы, т.е. наименование темы 

ВКР (полностью), Ф.И.О. студента (полностью), специальность студента, 

Ф.И.О. руководителя ВКР (полностью, с указанием занимаемой должности). 

На 2 слайде отразить цели (задачи), поставленные перед студентом. 

На 3 слайде отразить актуальность темы ВКР. 

На 4 слайде – объект и предмет защиты ВКР. 

С 5 до предпоследнего слайда - что разработано лично студентом; чем 

руководствовался студент при исследовании темы; какие методы, модели были 

использованы, почему. 

На последнем слайде - содержание выводов работы. 

Все слайды должны быть пронумерованы (допускается отсутствие 

нумерации на первом слайде). Все слайды должны иметь единое фоновое 

оформление. 

 

4 Требования к оформлению выпускной квалификационной 

работы  

Изложение текста ПЗ 

Текст пояснительной записки допускается выполнять 13, 14 шрифтом 

TimesNewRoman, Arial, межстрочный интервал, в зависимости от объема 

пояснительной записки, одинарный или полуторный. 

 Полное наименование разделов иподразделов в «Содержании» и в тексте ПЗ 

должно быть одинаковым. Наименования, приводимые в тексте П3 ина 

иллюстрациях, должны быть одинаковыми. 

Текст ПЗ должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. 
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Если излагаютсяобязательные требования, надо употреблять в текстеслова: 

«должен», «следует» «необходимо», «требуется, чтобы», «разрешается только», 

«не допускается», «запрещается», «не следует». 

При изложении других положений следует применять слова - «могут быть», 

«как правило», «при необходимости», «может быть», «в случае» и так далее. 

При этом допускается использование повествовательной формы изложения 

текста ПЗ, например: «применяют», «указывают» итому подобное. 

В ПЗ должны применяться научно-технические термины, обозначения и 

определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии 

- общепринятые в научно-технической литературе. 

Если в ПЗ принята специфическая терминология, то в конце ее (перед 

списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с соответст-

вующими разъяснениями. Перечень включают в содержание ПЗ.  

В тексте ПЗ не допускается: 

- применять обороты разговорной речи, непрофессиональную лексику,  

перегружать текст технической терминологией; 

- применять для одного того же понятия различные научно-технические 

термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и 

термины при наличии равнозначных слов итерминов и русском языке; 

- применять произвольные словообразования; 

- применять сокращения слов, кроме установленных  правилами русской 

орфографии и соответствующими государственными стандартами в данной ПЗ; 

- сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются 

без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковых 

столбцах таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в 

формулы и рисунки. 

В тексте ПЗ, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается: 

-  применять   математический   знак   минус  (-)  перед отрицательными    

значениями величин (следует писать слово «минус»); 

- применять знак  «Ǿ»   для обозначения диаметра (следует писать слово 

«диаметр»); при указании размера или предельных отклонений диаметра    на 

чертежах, помещенных в тексте документа перед размерным числом, следует 

писать знак «Ǿ»; 

- применять без числовых значений математические знаки, например: 

>(больше), <(меньше), = (равно), ≤ (больше или равно),  а также знаки № 

(номер), % (проценты); 

- применять индексы стандартов, технических условий и других документов без 

регистрационного номера. Допускается не указывать год утверждения. 

В ПЗ следует применять стандартизованные единицы физических величин, их 

наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417. 
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Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указывают 

единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. Применение 

в одной П3 разных систем обозначения физических величин не допускается. 

В тексте ПЗ числовые значения величин с обозначением единиц 

физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обо-

значения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти -  

словами. 

Единица физической величины одного и того же параметра в пределах 

одной ПЗ должна быть постоянной. Если втексте приводится ряд числовых 

значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее 

указывают только после последнего числового значения, например: 1,50; 

1,75; 2,00 м. 

Если в тексте ПЗ приводят диапазон числовых значений физической 

величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то 

обозначение единицы физической величины указывается после последнего 

числового значения диапазона.     Недопустимо отделять единицу физической 

величины от числового значения (переносить их на разные строки или 

страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах, 

выполненных машинописным способом. 

Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей.  

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, 

установленные соответствующими государственными стандартами. Формулы 

и расчеты к ним располагаются по центру  симметрично тексту. Пояснения 

символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не 

пояснены ранее в  тексте, должны быть приведены непосредственно под 

формулой. Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в той 

последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка 

пояснения должна начинаться со слова «где» бет двоеточия после него.  

Пример:  

Определение коэффициента технической готовности автомобилей: 

ср
крL

крdтрто
ccL

t



1000

,1

1


           , 

где  Lсс -  среднесуточный пробег,  км; 

dто,тр- корректированное значение продолжительности простоя в    ТО и 

ремонте, дн/1000км; 

 dкр  -  продолжительность простоя в капитальном ремонте, дн.; 
ср 

 Lкр     - средневзвешенная величина пробега до КР, км. 

Формулы,   следующие   одна   за   другой   и   не   разделенные  текстом, 
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разделяют запятой. 

Переносить формулы на следующую строку допускается только на 

знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки по-

вторяют. При переносе формулы на умножение применяют знак «х». 

 Применение машинописных и рукописных символов в одной формуле не 

допускается. Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, 

должны  нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые 

записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу 

обозначают так: (1).Ссылки в тексте на порядковые номера дают в скобках, 

например: в формуле (1). 

Допускается нумерация формул впределах раздела. В этом случае номер 

формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, которые 

разделяются точкой, например: (3.1). 

Примечания приводят в ПЗ, если необходимы пояснения или справочные данные к 

содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны 

содержать требований. 

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического 

материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с 

прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова «Примечание» 

ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно 

примечание не нумеруют, а несколько - нумеруют по порядку арабскими 

цифрами. Примечание к таблице помещают в ее конце над линией, 

обозначающей окончание таблицы. 

Построение таблиц 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения 

показателей.  Название таблицы, при его наличии, должно отражать, ее 

содержание, быть точным, кратким. 

 Название следует помещать над таблицей. 

При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название 

помещают только над первой частью таблицы. 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать 

арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 

Если вПЗ одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1».  

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии 

с рисунком:  

 

 

Таблица       - ___________________ 
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номер              название таблицы 

Заголовки граф 

Подзаголовки 
 

 

Строки (горизонтальные      
ряды) 

     Боковик          Графы (колонки) 
 
Допускается нумеровать таблицы впределах раздела. В этом случае 

номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, 

которые разделяются точкой. 

На все таблицы ПЗ должны быть ссылки втексте ПЗ; при ссылке следует 

писать слово «таблица» с указанием ее номера. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а 

подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение 

с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное 

значение. В конце заголовков и  подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки 

и подзаголовки граф указывают в единственном числе. 

Таблицы слева, справа и снизу ограничивают линиями. 

Разделять заголовки и подзаголовки в графе для заголовков (боковик) и 

граф колонки диагональными линиями не допускается. 

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки 

таблицы, допускается не проводить, если ихотсутствие не затрудняет пользование 

таблицей. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. 

При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков 

граф. 

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части 

таблицы. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. 

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, вкотором 

впервые дана ссылка на нее или на следующей странице, а при необходимости, в 

приложении к ПЗ. 

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа ПЗ. 

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят 

на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части 

таблицы повторяют ее головку и графу для заголовков (боковик).  

При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик 

заменять соответственно номером граф или строк. При этом нумеруют 

арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы. 
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Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, 

над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера 

(обозначения) таблицы. Во второй части таблицы вместо шапки указывают 

номера граф. 

Пример: 

Таблица 5 

Условный 
проход Dγ 

D L L1 L2 Масса, кг 
не более 

1 2 3 4 5 6 

50 160 130 525 600 160 

80 195 210 170 

 

Продолжение таблицы 5 

1 2 3 4 5 6 

90 215 275 525 600 180 

100 230 320 190 

Графу «номер по порядку» в таблицу включать не допускается. 

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в 

тексте ПЗ имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при 

переносе таблицы на следующую страницу. 

При необходимости нумерацию показателей, параметров или других 

данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) 

таблицы непосредственно перед их наименованием. Перед числовыми 

значениями величин и обозначением типов, марок и т.п. порядковые номера не 

проставляют. 

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной 

и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо 

помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части - над каждой 

ее частью. 

Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные 

в одних и тех же единицах физических величин (например, в миллиметрах, 

вольтах), имеются графы с показателями, выраженными  в других единицах 

физических величин, то над таблицей следует писать наименование преоб-

ладающего показателя и обозначение его физической величины, например, 

«Размеры в миллиметрах», «Напряжение в вольтах», а в подзаголовках ос-
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тальных граф приводить наименование показателей и (или) обозначения 

других единиц  физических величин. 

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные 

понятия   заменяют   буквенными   обозначениями,   установленными   

ГОСТ,или другими обозначениями, если они пояснены в тексте или приведены на 

иллюстрациях, например D -диаметр, Н-высота, L- длина. Показатели с одним и 

тем же буквенным обозначением группируют последовательно впорядке 

возрастания индексов. 

Обозначение единицы физической величины, общей для всех данных в 

строке, следует указывать после ее наименования. Допускается при 

необходимости выносить в отдельную строку (графу) обозначение единицы 

физической величины. 

Обозначения, приведенные в заголовках граф таблиц, должны быть 

пояснены в тексте. 

Предельные отклонения, относящиеся ко всем числовым значениям 

величин, помещенным в одной графе, указывают в головке таблицы под 

наименованием или обозначением показателя в соответствии с рисунком. 

 

 

ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ ПО 

СПЕЦИАЛЬНОСТИ 38.02.01 ЭКОНОМИКА И БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ 

(ПО ОТРАСЛЯМ) 

 

ПМ.01.  Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета имущества организации», ПМ.02. Ведение 

бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение 

работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

организации. 

1.Формирование учетной политики организации для целей бухгалтерского 

учета. 

2.Организация первичного учета на предприятии и пути его 

совершенствования. 

3.Инвентаризация и её значение в сохранности собственности 

организации. 

4.Учет движения денежных средств организации. 

5.Учет денежных средств, выраженных в иностранной валюте. 

6. Бухгалтерский учет движения основных средств организации. 

7.Учет нематериальных активов, эффективность их использования. 

8.Организация учета вложений во внеоборотные активы 

9.Учет финансовых вложений и операций с ценными бумагами. 
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10.Бухгалтерский учет движения материально-производственных запасов 

организации. 

11.Организация учета затрат на производство и калькулирование 

себестоимости продукции. 

12.Учет движения готовой продукции в организации. 

13.Учет расчетов с поставщиками и покупателями. 

14.Учет расчетов с дебиторами и кредиторами. 

15.Учет расчетов с учредителями. 

16.Учет расчетов с персоналом по оплате труда в организации. 

17.Учет расходов на оплату труда в организации. 

18. Учет и аудит расчетов по заработной плате  

19. Бухгалтерский учет расчетов с работниками по оплате труда    

20.  Бухгалтерский учет финансовых результатов и использования 

прибыли.                                                    

21. Учет расчетов по кредитам и займам, эффективность их использования.                                                     

22.Учет собственного капитала, финансовые методы управления им.                                             

23.Учет выпуска и реализации готовой продукции.  

24.Учет финансовых результатов организации и их оценка.  

25. Учет  имущества на  предприятиях малого бизнеса  

26. Особенности учета товаров и калькуляция стоимости блюд в 

общественном питании                                  

27. Учет  формирования прибыли  и  направление ее  использования 

28. Учет основных средств предприятия и пути улучшения их 

использования 

29. Учет оборотных средств предприятия и пути ускорения их 

оборачиваемости 

30. Учет амортизации нематериальных активов 

31. Учет и производительность труда кадров предприятия 

32. Учет нематериальных активов и их амортизация 

33. Нематериальные активы как объект учета предприятия 

34. Организация учета расчетов с персоналом по заработной плате 

35. Инвентаризация имущества коммерческой организации 

36. Учет и аудит основных собственных средств 

37. Учет оборотных средств предприятия и их оборачиваемость 

38. Учет основных средств предприятия  

39. Учет труда и заработной платы с персоналом организации 

ПМ.03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

1.Учет расчетов с бюджетом по местным налогам.  

2.Учет расчетов с внебюджетными фондами. 

ПМ.04. Составление и использование бухгалтерской отчетности 
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1.Бухгалтерская отчетность в системе управления организацией. 

2.Анализ финансовой отчетности организации. 

3.Анализ финансового состояния организации. 

4.Анализ ликвидности и платежеспособности организации. 

5.Аудит достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности 

организации. 

6.Анализ активов организации и оценка её имущественного положения. 

7.Анализ и оценка финансовой устойчивости организации, выявление 

факторов её роста. 

8.Бухгалтерский учет и анализ финансового результата в организации. 

9.Учет и анализ результатов деятельности организации. 

10.Годовая бухгалтерская отчетность организации: порядок формирования 

и анализ её основных показателей. 
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