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	Тема 1. Документирование управленческой деятельности.
	

	
	1.Государственная система документационного обеспечения управления (ГСДОУ) – свод правил, устанавливающих единые требования к документированию управленческой деятельности и организации работы с документами на предприятиях различных организационно- правовых форм - законспектировать теоретический материал
	Выполненные задания подписать, сфотографировать и выслать на почту stepanovatt@yandex.ru

	
	 2.Состав управленческих документов. 3.Понятие систем документации. 4.Функциональные и отраслевые системы документации - законспектировать теоретический материал
	Выполненные задания подписать, сфотографировать и выслать на почту stepanovatt@yandex.ru

	
	5.Унификация и стандартизация управленческих документов -  законспектировать теоретический материал
	Выполненные задания подписать, сфотографировать и выслать на почту stepanovatt@yandex.ru

	
	6.Оформление бланков документов -  законспектировать теоретический материал
	Выполненные задания подписать, сфотографировать и выслать на почту stepanovatt@yandex.ru
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