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	Группа
	Задание
	Форма контроля

	5ЭБ70
	Тема 1. Документирование управленческой деятельности.
	

	
	Тема 2. Оформление реквизитов организационно-управленческих          документов.

1.  Требования к составлению и оформлению реквизитов организационно- распорядительной документации по ГОСТу  Р 7.0.97-2016.

2.  Особенности оформления реквизитов в разных видах документов.

- законспектировать теоретический материал
	Выполненные задания подписать, сфотографировать и выслать на почту stepanovatt@yandex.ru
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