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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.07 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

 1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина ОП.07 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

является обязательной частью программы подготовки специалиста среднего звена в соответствии 

с ФГОС СПО  по специальности  21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых 

месторождений 

 

 1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

 

 выполнять расчеты с использованием 

прикладных компьютерных программ; 

 использовать информационно-
телекоммуникационную сеть 

"Интернет" (далее - сеть Интернет) и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

 использовать технологии сбора, 
размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 
информационных системах; 

 обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и вычислительной 

техники; 

 получать информацию в локальных и 

глобальных компьютерных сетях; 

 применять графические редакторы для 

создания и редактирования 

изображений; 

 применять компьютерные программы 
для поиска информации, составления и 

оформления документов и презентаций; 

 базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 
программ (текстовые редакторы, 

электронные таблицы, системы 

управления базами данных, графические 

редакторы, информационно-поисковые 
системы); 

 методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

 общий состав и структуру персональных 
электронно-вычислительных машин и 

вычислительных систем; 

 основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности; 

 основные положения и принципы 
автоматизированной обработки и 

передачи информации; 

 основные принципы, методы и свойства 

информационных и 

телекоммуникационных технологий в 
профессиональной деятельности 

 

 

 

 

http://snt.ugrasu.ru/docs/%D1%84%D0%B3%D0%BE%D1%81%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0%20%281%29.rtf
http://snt.ugrasu.ru/docs/%D1%84%D0%B3%D0%BE%D1%81%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0%20%281%29.rtf


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 72 

в том числе:  

теоретическое обучение  

лабораторные занятия 60 

Самостоятельная работа 12 

Промежуточная аттестация в форме:  зачет с оценкой 



2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности». 

Наименование разделов и 
тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся 

Объем, акад. ч 
Осваиваемые 

элементы 
компетенций 

Технология создания и преобразования информационных объектов 
30 

 
1. Обработка текстовой 

информации 
Лабораторное занятие 

Возможности текстового редактора. Создание документа. Создание и форматирование 

таблиц. Создание списков. Работа с объектами, рисунками. Электронные закладки, 

стилевые настройки. Организация печати документа. Сохранение текстового документа. 

Правила грамотного представления документа. 

12 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

2. Процессоры электронных 
таблиц 

Лабораторное занятие 

Особенности экранного интерфейса программы MSEXCEL. Ввод текстовых и числовых 

данных, создание последовательностей, автозаполнение. Ввод формул. Форматирование 

данных. Печать готовой таблицы. Шаблоны. Поиск, сортировка и фильтрация данных. 

Связывание данных, построение диаграмм. Решение  профессиональных задач с 

использованием программы MSExcel. 

12 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

3. Технологии 

использования систем 

управления базами 
данных 

Лабораторное занятие 

Организация системы управления БД. Технология работы с БД. Выбор СУБД для создания 

системы автоматизации. Основы работы с СУБД NSACCESS: таблицы, запросы, формы, 

отчеты, макросы и модули. 
10 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

4. Электронные 
презентации 

Лабораторное занятие 

Современные способы организации презентации. Правила создания и оформления 

презентации. Печать, показ, конвертация презентации 
8 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

5. Компьютерные 

справочные правовые 

системы 

Лабораторное занятие 

Обзор компьютерных СПС. Достоинства и ограничения СПС. Особенности российских 

СПС. СПС «Консультант Плюс», «Гарант», «Кодекс», «Референт». Интегрирование 

бухгалтерских программ и правовых баз. Основы работы в СПС «Консультант Плюс» 

6 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

6. Компьютерные сети Лабораторное занятие 

Компьютерные вычислительные сети. Классификации сетей: по масштабам, по топологии 

или архитектуре, по стандартам организации. Типы компьютерных сетей. Глобальные сети. 

4 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 



История сети Интернет. Основные пользовательские возможности Интернет. Основы 

проектирзованияWEB - страниц 

 

7. Основы информационной 
и компьютерной 

безопасности 

Лабораторное занятие 

Информационная безопасность. Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных 

вирусов. Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Организация рабочего 

места специалиста 

4 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 
 

8. Профессионально- 

ориентированные 

информационные 
системы 

Лабораторное занятие 

Использование  технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и 

передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах 

4 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

 

Самостоятельная работа обучающихся 12 

 1. Работа с конспектом лекций. 

2. Составление опорного конспекта. 

3. Чтение основной и дополнительной литературы по курсу с  конспектированием по 

разделам. 

4. Подготовка к практическим занятиям. 

5. Работа над докладом. 

6. Работа над рефератом. 

7. Работа с электронными ресурсами в сети Интернет. 

8. Составление тематических кроссвордов 

12 

 Итого 72  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета Информатики 

 

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- оборудование ИКТ и специализированная учебная мебель; 

- Сплит – система (кондиционер) 

 

Технические средства обучения: 

- персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением  на 30 посадочных 

мест; 

- персональный компьютер преподавателя; 

- телекоммуникационные средства; 

- локальная сеть; 

- глобальная сеть Интернет; 

- мультимедийные средства, в т.ч., проектор с потолочным креплением; 

- комбинация принтеров и сканеров, позволяющая сканировать страницы формата А4, 

распечатывать цветные страницы (либо многофункциональное устройство); 

- устройства для создания и воспроизведения музыкальных произведений; 

- наушники с микрофоном; 

- комплект цифрового измерительного оборудования, включающий датчики (расстояния, 

освещённости, температуры, влажности, тока, напряжения, магнитной индукции) 

 

 Программные средства обучения: 

 

- системное программное обеспечение; 

- лицензионную операционную систему (сетевую операционную систему); 

- лицензионный пакет прикладных программ: приложение операционной 

   системы; 

- антивирусные средства защиты информации (антивирусные комплексы); 

- сервисное программное обеспечение (программы-архиваторы, файловые  

  менеджеры,  программы диагностики компьютера и т.п.); 

- обучающие программы; 

- Программы-тесты, для оценки и контроля знаний по дисциплине; 

- лицензионные справочно-правовые системы:«Гарант»,«Консультант Плюс» 

- программы бухгалтерского учёта 

 

 

 3.2. Информационное обеспечение обучения 

 

 3.2.1. Электронные издания основной литературы 

 1)  Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е издание, переработанное и 

дополненное. — Москва : Юрайт, 2024. — 355 с. — ISBN 978-5-534-15930-1. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536598 - Текст : электронный. 

https://urait.ru/bcode/536598


 2) Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 367 с. — ISBN 978-5-

8199-0752-8. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1893876 - Текст : электронный. 

 

 3.2.2. Электронные издания дополнительной литературы  

 1) Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 2-е 

издание, переработанное и дополненное. — Москва : Юрайт, 2024. — 283 с. — ISBN 978-5-534-

17829-6. — URL: https://urait.ru/bcode/ - Текст : электронный. 

 2) Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е издание, 

переработанное и дополненное. — Москва : Юрайт, 2024. — 327 с. — ISBN 978-5-534-06399-8. — 

URL: https://urait.ru/bcode/536599 - Текст : электронный. 

 

  

https://znanium.com/catalog/product/1893876
https://urait.ru/bcode/536599


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения  

Умения: 

выполнять расчеты с использованием прикладных 

компьютерных программ 

Лабораторное занятие,  внеаудиторная 

самостоятельная работа 

использовать информационно-телекоммуникационную 

сеть "Интернет" (далее - сеть Интернет) и ее 

возможности для организации оперативного обмена 

информацией 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

использовать технологии сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных информационных 

системах 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

обрабатывать и анализировать информацию с 

применением программных средств и вычислительной 

техники 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

получать информацию в локальных и глобальных 

компьютерных сетях 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

применять графические редакторы для создания и 

редактирования изображений 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

применять компьютерные программы для поиска 

информации, составления и оформления документов и 

презентаций 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

Знания: 

базовые системные программные продукты и пакеты 

прикладных программ (текстовые редакторы, 

электронные таблицы, системы управления базами 

данных, графические редакторы, информационно-

поисковые системы) 

внеаудиторная самостоятельная работа, 

контрольная работа 

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи 

и накопления информации 

Лабораторное занятие, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

общий состав и структуру персональных электронно-

вычислительных машин и вычислительных систем 

Лабораторное занятие, тестирование 

основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности 

Лабораторное занятие, тестирование 

основные положения и принципы автоматизированной 

обработки и передачи информации 

Лабораторное занятие, тестирование 

основные принципы, методы и свойства 

информационных и телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности 

Лабораторное занятие, тестирование 
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