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	Практическое занятие №5  «Составление и оформление писем»  

Цель работы: Научиться составлять и оформлять служебные письма в соответствии с ГОСТ.                                                                                                                           Составить   с угловым расположением реквизитов  на формате А4  на основании следующих данных.

Задание 

Составьте письмо – приглашение № 544 от 10.07.20__ по сл. данным: Институт точных приборов посылает письмо – приглашение директору ЦНИИ «Прометей» Константину Сергеевичу с приглашением посетить международную специализированную выставку «Экономия материальных и топливно – энергетических ресурсов в строительстве и промышленности». Выставка состоится в г. Москва в павильоне выставочного центра на Красной Пресне 18 августа 20__ года с 9.00 до 20.00. Адрес института точных приборов г. Москва ул. Плеханова 36, тел. 237-87-77. Директор института точных приборов С. К. Сергеев. 
Недостающие реквизиты укажите самостоятельно.

	Выполненные задания подписать и выслать на почту stepanovatt@yandex.ru
17.04.2020 до 15.00
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